iZMiR DEMOKRASI UNIVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI
SEHIR VE BOLGE PLANLAMA BOLUMU
STAJ YONERGESI

Amag

MADDE 1- (1) Bu yonergenin amaci, [zmir Demokrasi Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Sehir ve
Bolge Planlama Boliimii 6grencilerinin staj uygulama esaslarinin diizenlenmesinde uyulmasi gereken
ortak ilkeleri belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu y6nerge; Izmir Demokrasi Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Sehir ve Bolge Planlama
Boltimiinde Lisans diizeyinde 6grenim géren 6grencilerinin egitim—6gretim plani kapsaminda yapmakla
yiikiimlii oldugu pratik staj ¢alismalarmin uygulama ilke ve esaslarin1 kapsamaktadir.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu yo6nerge “Izmir Demokrasi Universitesi Onlisans, Lisans Egitim ve Ogretim
Yonetmeligi” hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmastir.

Tanimlar
MADDE 4-

a) Universite: Izmir Demokrasi Universitesini,

b) Rektdr: Izmir Demokrasi Universitesi

Rektoriinii

¢)Senato: Izmir Demokrasi Universitesi

Senatosunu,

¢)Fakiilte: Izmir Demokrasi Universitesi Mimarlik Fakiiltesini,

d)Dekanlik: Mimarlik Fakiiltesi Dekanligini,

e)Dekan: Mimarlik Fakiiltesi Dekanini,

f)Yonetim Kurulu: Mimarlik Fakiiltesi Fakiilte Y6netim Kurulunu

g)Kurul: Mimarlik Fakiiltesi Fakiilte Kurulunu,

g) Boliim Bagkanligi: Mimarlik Fakiiltesi biinyesindeki B6liim Bagkanliklarini,
1) Yénetmelik: Izmir Demokrasi Universitesi Onlisans, Lisans Egitim ve Ogretim Y&netmeligini,
ifade eder.

Staj Calismalarimin Zorunlulugu

MADDE 5- (1) Her 8grenci, pratik ¢alisma deneyimi kazanmak ve uygulama yeteneklerini gelistirmek
amaciyla ve Izmir Demokrasi Universitesi Onlisans, Lisans Egitim ve Ogretim Yonetmeligi'ne gore
mezun olabilmek i¢in Bolim Staj Koordinatorliigii tarafindan uygun goriilen isyerlerinde bu yonerge
hiikiimleri uyarinca mesleki staj yapmak zorundadir.

(2) Ogretim planinda bir derse iliskin olarak ayrica belirtilen uygulama calismalar1 ve yariyil iginde
yapilan her tiirlt arazi, santiye, at6lye, laboratuvar ve benzeri ¢alismalar staja dahil degildir.

(3) Fakiiltemiz Sehir ve Bolge Planlama Boliimii 6grencilerinin (SBP 415) Mesleki Yaz Staji dersini
alabilmesi i¢in SBP 302 dersini almis ve basarmis olmasi gerekir.

Staj Siiresi

MADDE 6- (1) Toplam staj siiresi 20 is giiniidiir. Isyerinin, Cumartesi giinii ¢alistig1 belgelendigi
takdirde ek is giinii olarak sayilir. Bu siurlar iginde kalmak sart1 ile her b6lim, staj stirelerini ilgili Bolim
Staj Yonergesinde belirtir. Stajin basarili ve gegerli sayilmasi i¢in 6grencinin 20 is giiniinii tamamlamasi
zorunludur. Staj yapilan tarihler igerisindeki bayram tatili, resmi tatiller, idari tatiller ve raporlar kadar




siire staj siiresine eklenerek stajyerin 20 is glininii tamamlamasi gerekir.

(2) Olaganiistii hallerde toplam staj siireleri ve stajin yapilma sartlar1 Fakiilte Staj Koordinatorligii’ niin
gerekgeli Onerileri tizerine Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir.

Fakiilte Staj Koordinatorligii

MADDE 7- (1) Fakiilte 6grencilerinin stajlari, bu yonerge ile boliim bagkanliklari tarafindan hazirlanarak

Fakiilte Kurulu tarafindan onaylanan Béliim Staj Yonergesi ve Fakiilte Yonetim Kurulu kararlan

uyarinca Fakiilte Staj Koordinatorliigii tarafindan diizenlenir ve yiiriitiilir.

(2) Fakiilte Staj Koordinatorliigii Dekan tarafindan gorevlendirilen bir koordinator ile her boliim igin

Bolim Kurulu tarafindan secilen ve Boliim Bagkanligi tarafindan gorevlendirilen bir veya birden fazla

ogretim liyesi veya Ogretim gorevlisi olan Bolim Staj Koordinatérlerinden olusur. Gorevlerinde

Mimarlik Fakiiltesi Dekani’na kars1 sorumludur. Fakiilte Staj Koordinatérliigii’niin gorev siiresi 3 (ii¢)

yildir.

(3) Fakiilte Staj Koordinatérliigii'niin kararlar1 yazilir ve iyeler tarafindan imzalandiktan sonra
dosyalanir ve saklanir.

Boliim Staj Koordinatorliigii

MADDE 8- (1) Bsliim diizeyinde 6grencilerin staj ¢alismalari, bu Yonerge ve Boliim Staj Yonergesi

cergevesi i¢inde Boliim Staj Koordinatorligi tarafindan diizenlenir ve ytirttiiliir.

(2) Her béliimiin Bsliim Staj Koordinatorliigi, ilgili Bolim Kurulu tarafindan gorevlendirilen Bolim

Staj Koordinatérii ve koordinatér yardimeisi, yine ilgili Boliim Kurulu tarafindan gorevlendirilen 1

tiyeden az olmamak lizere yeterli sayidaki iiyeden olusan alt komisyonlardan olusur.

(3) Boliim Staj Koordinatorii ve yardimeisimin gorev siiresi 3 (iig) yildir. Alt komisyonlar olusturan

iiyelerin gorev siireleri en az 1 (bir) yil olmak iizere ilgili Béliim Kurulu tarafindan belirlenir.

Gorevlerinde ilgili B6liim Bagkam ve Mimarlik Fakiiltesi Dekanligina kars: sorumludur.

(3) Béliim Staj Koordinatorliigii’niin kararlar1 yazilir ve iiyeler tarafindan imzalandiktan sonra dosyalanir
ve saklanir.

Stajlarin Yapilabilecegi Zamanlar

MADDE 9- (1) Stajlar, Bahar Yariyilinin sonu ile bir sonraki dgretim yili Giiz Yartyilinin baglangici
arasindaki siire i¢inde yapilir. Staj basvurulari ilgili yariyillarda, Bolim Staj Koordinatorliigii tarafindan
ilan edilen siire icerisinde yapilir. Bu siire 6. Yariyil ile 7. Yariyil arasinda kalan yaz dénemini kapsar.
(2) Dersten basarisiz olmus olan 6grenciler igin yartyil sonunda mezuniyet durumu s6z konusu olup,
derslere devam zorunlulugu olan 6grencilerin hafta i¢inde en az ii¢ bog ders giinti var ise dilekge ile
basvuru yaparak ders ekleme-gikarma siiresi igerisinde yariyil siireleri i¢inde veya giiz ile bahar donemi
ara tatilinde de staj yapabilirler.

Staj Yapilacak Isyerlerinin Belirlenmesi

MADDE 10- (1) Ogrenciler, isyeri hakkinda yeterli diizeyde bilgi vermek, isyeri yetkililerince staj
yapmak iizere kabul edildiklerini belgelemek suretiyle kendi bulduklari/tercih ettikleri isyerlerinde staj
yapabilirler. Stajin yapilacag: isyerinde Sehir Plancist ¢aligtirmasi zorunlulugu ya da Bolim Staj
Komisyonu onayi sart1 aranir. Staj yapilabilen isyerleri ilgili Boliim Staj Koordinatorliigii’niin onay: ile
kabul edilir.

(2) Ogrenciler, ilgili Bélim Staj Koordinatérliigii’niin nerileri ve Fakiilte Staj Koordinatdrligii’ niin
onay1 ile boliimlerde yiiriitiilen uygulamalar veya aragtirma projeleri ¢ergevesinde tiniversite blinyesinde
staj yapabilirler. Bu sekilde staj yapacak &grencilerin se¢imine esas olacak hususlar ilgili Bolum Staj
Yo6nergelerinde belirlenir.

Staj Calismalarmin Yonetimi

MADDE 11- (1) Bir isyerinde staj yapan 6grenciye dogrudan dogruya is ve gorev veren ve onu denetleyen
kisi, o 6grencinin Staj Sorumlusu’dur.

(2) Her 6grenci stajin, bu Yénerge, ilgili Bolim Staj Yonergesi, Fakiilte Staj Koordinatorltigii Kararlari,
Fakiilte Yonetim Kurulu Kararlan ve isyerlerindeki Staj Sorumlusunun direktiflerine uygun olarak
yapmak zorundadir.

(3) Mimarlik Fakiiltesi Dekanlig1 tarafindan staj yapacak her dgrenci i¢in 5510 Sayili Sosyal Sﬁigortalar




ve Genel Saglik Sigortast Kanunu kapsaminda “Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1” sigortast yaptirilir.
Ogrencinin 5510 Sayili Kanun kapsamindaki zorunlu sigortasinin Fakiilte tarafindan yaptirilabilmesi igin
dgrencinin Sosyal Giivenlik Kurumunda aktif kayitli olmamasi gerekir. Herhangi bir isyerinde sigortal
goriindiigii (aktif kayith oldugu) i¢in Fakiilte tarafindan “Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1” sigortasi
yaptirilamayan 6grencilerin durumlar1 kendilerine belirtilir.

Staj Evraklan

MADDE 12- (1) Staj yapan her 6grenci, staj caligmalar siiresince Staj Sorumlusunun direktifleri
cercevesinde yaptig isleri, gerekli sekil, kroki, proje, hesap, fotograf ve diger belgeler ile birlikte ilgili
Bolim Staj Koordinatdrliigii tarafindan belirtilen sekilde belgeleyerek “Staj Defterini” doldurup bir staj
raporu halinde diizenlemek ve Staj Sorumlusuna onaylatarak en geg staj ¢alismalarint izleyen Ogretim
yartyilimn baslangicinin ilk bir ay igerisinde ilgili Boliim Baskanligina teslim etmek zorundadir. Bu stire
gectikten sonra sunulan staj raporlar1 kabul edilmez ve 6grenci stajdan basarisiz sayilir.

Staj Evraklarmm Saklanma Siiresi
MADDE 13- (1) Ogrenci staj raporlari en son islem gordiikleri tarihten itibaren 2 (iki) y1l siire ile ilgili
Béliim Baskanligi’nda muhafaza edilir. Bu siire gegtikten sonra imha edilebilir,

Staj Caliymalarim Degerlendirilmesi

MADDE 14- (1) Ogrencilerin sunmus oldugu staj raporlari ve 6grenci degerlendirme formlar ilgili
Boliim Staj Koordinatérltigii tarafindan incelenir ve degerlendirilir. Boliim Staj Koordinatorlugii, gerekli
gordiigii hallerde, 6grencileri staj galismalari ile ilgili olarak miilakata ¢agirabilir. Staj raporlart yetersiz
goriilen, cagrildig halde miilakata gelmeyen veya miilakattan basarisiz olduklarna karar verilen
6grencilerin staj calismalar, ilgili Bolim Staj Koordinatdrliigii niin raporu dogrultusunda ilgili Bolim
Bagkan ile degerlendirilebilir. Degerlendirmede staj1 yetersiz bulunan dgrencilerin stajlari kismen ya da
tamamen yenilenebilir.

(2) Bolim Staj Koordinatorliigii dgrencilerin staj ¢alismalarina iliskin degerlendirmelerini, staj
raporlarinim teslim edildigi yariyilin derslerinin bitiminden itibaren en geg 15 (on bes) giin iginde
tamamlayarak sonuclarini ilgili Boliim Baskanligina rapor etmekle ytkiimliidiirler.

(3) llgili Boliim Baskam tarafindan incelenerek onaylanan staj degerlendirme sonuglari, geregdi
yapilmak iizere Mimarlik Fakiiltesi Ogrenci Isleri Biirosuna gonderilir.

(4) Staj, 6. Yariyil ile 7. Yariyil arasinda kalan yaz déneminde gergeklestirildikten sonra 7. Yariyil
stiresince notlamasi yapilir.

Staj Cahsmalarinin Is Yerlerinde Denetlenmesi

MADDE 15- (1) Ogrencilerin staj galismalan, gerektiginde ilgili Bolim Baskanlhigi tarafindan
isyerlerinde incelenerek denetlenebilir. Bu denetlemeler sirasinda g¢alismalar1 yetersiz goriilen
grencilerin staj durumlar ile ilgili olarak Boliim Staj Komisyonu ve Boliim Baskanliginca karar verilir.

is Yerlerinin Sorumlulugu

MADDE 16- (1) isyeri yetkililerinin staja katilan 6grencileri mesleki pratiklerini gelistirecek bi¢imde
yonlendirmeleri beklenir. Is yerleri staj ¢aligmalarinda s Giivenligi kurallarini uygulamak ve saglamakla
sorumludur.

Staj Yapan Ogrencilerin Sorumlulugu

MADDE 17- (1) Staj yapan her 6grenci staj yaptig1 igyerinin ¢alisma ve giivenlik kurallarina, diizen ve
disiplinine uymak ve isyerinde kullandig1 her tiirli mekan, alet, malzeme, makine, ara¢ ve geregleri
Ozenle kullanmakla yiikiimlidiir.

(2) Bu yiikiimliiliikleri yerine getirmemesinden dogacak her tiirlii sorumluluk 6grenciye aittir. Yukaridaki
hususlara uymayan 6grenciler hakkinda ayrica, Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri uyarinca islem
yapulir.

Boliim Staj Yonergeleri

MADDE 18- (1) Béliimler, bu Yonerge hiikiimlerine aykiri olmamak sarti ile yliriitiilen egitim ve

ogretimin ihtiyag ve ozelliklerine cevap verecek sekilde kendi staj yonergelerini belirler. Her bdliimiin

hazirladign Béliim Staj Yonergesi Fakiilte Kurulunun onayina sunulur ve Fakilte Kurulunun jnayl ile
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yliriirlige girer.

Diger Hiikiimler
MADDE 19- (1) Bu Yénergede bulunmayan hususlar ilgili Bolim Baskani’nin dnerisi tizerine Fakiilte

Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir. . )
(2) Bu yonerge, izmir Demokrasi Universitesi Onlisans Lisans, Egitim ve Ogretim Yonetmeliginde
yapilan degisiklikler dogrultusunda yenilenebilir.

Yiiriirliik
MADDE 20- (1) Bu Yonerge [zmir Demokrasi Universitesi Fakiilte Kurulu onay1 ile yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 21- (1) Bu Yé&nerge hiikiimlerini izmir Demokrasi Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Sehir ve
Bolge Planlama Boliim Bagkani ytirtitir.

EKLER:

Fakiilte Staj Beyannamesi (Ek-1)
isyeri Staj Kabul Formu (Ek-2)
Staj Degerlendirme Formu (Ek-3)
Staj Defteri (Ek—4)

Staj Bagvuru Dilekge Ornegi (Ek-5)

NOTLAR: Universitemiz Senatosunun .......ococeveeeeecece tarih Ve coceviiniiiiiienniiienas sayili karari
ile kabul edilmistir.




ISYERI STAJ KABUL FORMU
OGRENCI BILGILERI
Kimlik Numarasi Adi-Soyadi Ogrenim Gérdiigii Program
STAJ SURESI
Staj Baslama Tarihi Staj Bitis Tarihi Staj Siiresi
oo 20, 200 L Is Giinii
STAJ YAPILACAK ISYERI BILGILERI
isyerinin Ad1
Adpresi
Tel: Fax:i...ccocooieneerencennennnes | E-Mail:..ooivineneieiensnnnans
. Yukarida bilgileri verilen 6grencinin isyerimizde staj yapmasi
Isyeri Onay1 uygundur / uygun degildir.

imza
..... /....120..
(Ad1-Soyadi)

Staj Koordinatorliigii Onay1

Staj yeri uygundur / uygun degildir.

Imza
..... /....020..
(Adi-Soyad1)

EK-2

N



EK-3

T.C.
iZMiR DEMOKRASI UNIVERSITESI
. MiN{ARLIK FAKULTESI o
SEHIR VE BOLGE PLANLAMA BOLUMU

STAJ DEGERLENDIRME FORMU

Adi Soyadi Bu Alana
Bolimii Fotografinizi
Yapistiriniz.

Ogrenci Numarast

Staj Yapilan Kurumun Ad1

Staj Baslama Tarihi

Staj Bitis Tarihi

Calistig1 Giinler

Calismadig: Giinler

Staj Devresi 1. Devre 2. Devre 3. Devre

DUSUNCELER NOT

Staja Devami

Calisma ve Gayreti

Yoneticilerine Karst Tutumu

Isci ve Arkadaslarma Karsi Tavr
Notlar: A (Pekiyi) B(lyi) C(Orta) D (Yeterli) E (Yetersiz)
ONAY

Calismay1 Kontrol Eden Isyeri Yoneticisinin Adi, Sonug ve Onay
Soyads, Imzas: ve Isyerinin Kasesi/Miihrii ( Bu kisim Boliim Staj Koordinatorliigii tarafindan
doldurulacaktir.)

Not: Staj Degerlendirme Formu, dgrencinin stajt bittikten sonra 2 (iki) niisha doldurulur. Ikinci niishas1 kapali zarf
i¢inde Boliim Staj Komisyonu’na verilmek iizere stajyer dgrenciye teslim edilir veya zarf igerisinde posta ile bdlim
baskanligina gonderilir.




EK-4

“T.C.
iZMIR DEMOKRASI UNIVERSITESI MIMARLIK FAKULTESI

STAJ DEFTERI



DILEKCE ORNEGI

T.C.

iZMiR DEMOKRASI UNIVERSITESI

MIMARLIK FAKULTESI DEKANLIGINA

Fakiilteniz Sehir ve Bolge Planlama Boliimii,.......ccccoieiiiiiininnen numaral
EKkli formda belirtilen isyerinde staj yapmak istiyorum.

Bilgilerinizi ve geregini arz ederim.

(imza)

Adi-Soyadi

.........................................

.........................................

EKLER:

1. Isyeri Staj Kabul Formu (1 Adet)
2. Niifus Ciizdam Fotokopisi (1 Adet)

EK-5

ool eennd200..

O0grencisiyim.




