iZMiR DEMOKRASI UNIVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI
PEYZAJ MIMARLIGI BOLUMU STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu yonergenin amaci, Izmir Demokrasi Universitesi Mimarlik
Fakiiltesi Peyzaj Mimarlig1 Boliimii 6grencilerinin staj uygulama esaslariin diizenlenmesinde
uyulmasi gereken ilkeleri belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu ydnerge; Izmir Demokrasi Universitesi Mimarlik Fakiiltesi
Peyzaj Mimarlig1 Boliimiinde Lisans diizeyinde 6grenim goren dgrencilerin egitim—0gretim
plan1 kapsaminda yapmakla yiikiimlii oldugu pratik staj ¢alismalarinin uygulama usul ve
esaslarini diizenlemektedir.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonerge Izmir Demokrasi Universitesi On Lisans ve Lisans
Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi m. 5/(5) hiikkmiine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu yonetmelikte ad1 gecen;

a) Staj: Lisans Egitim-Ogretiminde alinan teorik ve uygulamali bilgileri pekistirmek
i¢in Ongoriilmiis ve egitim-0gretimin bir pargasi sayilan 6grenim siireci i¢inde zamani, siiresi
ve konusu ilgili lisans 6greniminin Ozelliklerine ve gereklerine gore belirlenen esaslar
cercevesinde, 6zel ve kamu vb. isyerlerinde yapilan uygulama ¢aligmalaridir.

b) Stajyer Ogrenci: Staj yonergesinde belirlenen esaslara gore staj yapacak Mimarlik
Fakiiltesi Peyzaj Mimarlig1 Boliimii 6grencisidir.

c) Staj Defteri: Staj caligmalar1 hakkinda boliim staj komisyonlarinca belirlenecek
formatlara uygun olarak 6grenciler tarafindan diizenlenecek defter ve ekleridir.

¢) Staj yeri: Staj caligmasinin yapilacagi kamu veya 6zel kurum, kuruluslar1 ifade eder.

d) Staj Komisyonu: Staj yapmakla yiikiimlii 6grencilerin iglemlerini degerlendirmek
iizere, Peyzaj Mimarlig1 Boliimii Ogretim Uyeleri arasindan belirlenen bir baskan ve iki iiye
olmak tizere ii¢ kisiden olusan komisyondur.

IKINCI BOLUM
Stajin Tiirii, Yeri, Siiresi, Donemleri, Baslamasi ve Staj Muafiyeti

Stajin Tiirii ve Yeri

MADDE 5- (1) Peyzaj Mimarligit Bolimii stajlari; Peyzaj Mimarligr egitiminin
ozellik ve gerekliliklerine gore, sahip olmasi gereken nitelikleri bu Yonerge ile belirlenen ve
Staj Komisyonu tarafindan onaylanmis 6zel veya kamu is yerlerinde yapilan uygulama
caligmalarin1 kapsar. Peyzaj Mimarligi Boliimii stajlart fidanlik-santiye staji ve biiro staji
olmak tizere iki (2) gruba ayrilir.

a) Fidanlik - Santiye Staji: Fidanliklarda gerceklestirilecek stajlar; Peyzaj Mimarligi
calismalarinda kullanilmaya yonelik bitkisel materyalin tiretimi, yetistirilmesi ve ticareti
lizerine en az {i¢ (3) yildir faaliyet gosteren; sahibi, ortagi, yoneticisi veya kadrolu-sigortali
calisan1 olarak biinyesinde en az bir (1) Peyzaj Mimari1 veya Ziraat Miihendisi bulunduran



0zel veya kamu kuruluslarinda gergeklestirilir. Santiyelerde gerceklestirilecek stajlar; Peyzaj
Mimarlig1 projeleri dogrultusunda gerceklestirilecek bitkisel ve yapisal uygulama, yonetim,
yapim ve bakim siire¢lerine yonelik konularda en az ti¢ (3) yildir faaliyet gosteren; sahibi,
ortagi, yoneticisi veya kadrolu-sigortali ¢alisan1 olarak biinyesinde en az bir (1) Peyzaj
Mimar1 bulunduran 6zel veya kamu kuruluslarinda gergeklestirilir.

b) Biiro Staji: Peyzaj Planlama veya Tasarimi alanlarinda egitim, arastirma, fizibilite,
koruma, onarim, projelendirme, uygulama, yonetim ve benzeri konularda en az ii¢ (3) yildir
faaliyet gosteren; sahibi, ortagi, yoneticisi veya kadrolu-sigortali ¢alisani olarak biinyesinde
en az bir (1) Peyzaj Mimari bulunduran 6zel veya kamu kuruluslarinda gerceklestirilir.

¢) Ogrenciler kendi bulduklari ve Béliim Staj Komisyonu tarafindan onaylanan
yurti¢i veya yurtdist 6zel veya kamu kuruluslarinda staj yapabilirler. Peyzaj Mimarligi
Bolim Baskanligina gelen 6zel veya kamu kuruluslarinin stajyer istekleri ilgili komisyon
tarafindan uygun goriildiigii takdirde Ogrencilere duyurulur ve 6grenciler bu ilanlardan da
staj yeri temin edebilirler.

¢) Yurtdisinda yapilacak stajlar, ilgili kurumlarin yonergeleri ve prensipleri ile izmir
Demokrasi Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Peyzaj Mimarhigi Boliimii Staj Y&nergesi
cercevesinde yiritiliir. Bu stajlarin gegerlilik durumlan ile ilgili karar, 6grencinin Staj
yaptig1 yabanci kurulustan getirecegi staj belgesinin Boliim Staj Komisyonu tarafindan
incelenmesi suretiyle verilir. Bu 6grencilerin stajlarindan birisini Tiirkiye’de yapmalari
gereklidir. Yabanci uyruklu ogrenciler, zorunlu stajlarindan birisini kendi {ilkelerinde
yapabilirler; bu 6grencilerin stajlarindan birisini Tiirkiye’de yapmasi gereklidir. Yabanci
uyruklu 6grencilerin yurtdisinda yaptiklart stajin degerlendirilmesinde yukaridaki esaslar
uygulanir.

Stajin Siireleri ve Donemleri

MADDE 6- (1) Ogrencilerin zorunlu stajlarini yapabilmeleri igin, ilgili ddnemde staj
dersine kaydolmalari mecburidir.

(2) Zorunlu staj, dordiincii (4.) yariyil ve altinci (6.) yariyil sonunda yapilan iki farkli
stajdan olusur. Zorunlu stajin toplam siiresi, her bir staj otuz (30) is giinii olacak sekilde
altmis (60) is giiniidiir.

(3) Ogrenciler, bir staj doneminde ara vermeden otuz (30) is giinii staj yaparlar.
Stajlarin baglama ve bitis tarihleri Boliim Staj Komisyonu tarafindan ilan edilir.

(4) Fidanlik-santiye staj1 ve biiro staji olmak {izere iki (2) gruba ayrilan stajlarin farkl
is yerlerinde yapilmasi esastir. Fidanlik-santiye stajinin dordiincii (4.) yariyilda, biiro stajinin
altinci (6.) yartyilda yapilmasi gereklidir.

(5) Resmti tatil ilan edilen giinlerde staj yapilamaz. Ancak 6zel kuruluslarda resmi
tatil disindaki cumartesi giinlerinde (cumartesi g¢alisildigini, staj yapilan kurumdan alinan
onayli bir belge ile ispat etmek kosuluyla) staj yapilabilir. Ogrenci haftada en fazla alt1 (6) is
giinli staj yapabilir.

(6) Stajlar herhangi bir kurumda yaz okulundan ders alan 6grenciler i¢in akademik
takvimdeki ders ve sinav donemleri disinda kalan zamanlarda yapilir. Sadece, devamini
almasi gereken higbir dersi bulunmayan 6grenciler, sinav takvimleri haricinde, ilgili doneme
ait staj dersine Boliim Staj Komisyonu tarafindan belirlenen tarihler igerisinde kaydolmalari
halinde, donem iginde staj yapabilirler.

Stajin Baslamasi

MADDE 7- (1) Staj basvuru siireci, 6grenci tarafindan doldurulan ve ilgili yetkililer
tarafindan onaylanan Staj Bagvuru Forumu’nun (EK-1) orijinal imzali birer kopyasinin staj
yapilacak kurulusa ve Bolim Staj Komisyonu’na teslim edilmesi ile baslar. Stajin, Staj
Bagvuru Forumu’nda belirtilen tarih araliginda yapilmasi esastir.



(2) Bagvurusu yapilan stajin tarih degisikligi veya iptali i¢in mazeretin hakli ve
gecerli nedenlerini kanitlayan belgelerle beraber Bolim Staj Komisyonu’na basvurulmast
gerekmektedir. Ogrencinin mazeretli sayilmasina, izmir Demokrasi Universitesi Senatosu
tarafindan belirlenen esaslar c¢ergevesinde, ilgili komisyon tarafindan karar verilir. Gegerli
mazeret durumunda staj baslangicina ti¢ (3) giin kalana kadar stajin tarih degisikligi veya
iptali yapilabilir.

Staj Muafiyeti

MADDE 8- (1) On lisans veya lisans egitiminden sonra merkezi sinav sonucuna gore
Peyzaj Mimarligi Bolimii’ne yerlestirilen veya yatay veya dikey gegisle kayit yaptiran
Ogrencilerin, ilgili alanda staj yaptiklarin1 belgelendirdikleri takdirde daha 6nce kabul
edilmis eski staj siirelerinin gegerliligine Boliim Staj Komisyonu tarafindan karar verilir. Bu
Ogrenciler, liniversiteye kayit olduklari tarihten itibaren on bes giin icerisinde daha Once
Ogrenim gordiikleri yiiksekogretim kurumlarindan aldiklari ve basarili olduklar1 derslerden
muaf olmak istediklerini belirten dilekgelerini baglh bulunduklari birime vermeleri halinde
zorunlu staj i¢in muafiyet talebinde bulunabilirler.

DORDUNCU BOLUM
Boliim Staj Komisyonunun Gorev Tanimi, Atanmasi, Uyelerin Gorev Siiresi ve
Komisyonun Yetkileri

Béliim Staj Komisyonunun Gérev Tanimi, Atanmasi ve Uyelerin Gorev Siiresi

MADDE 9- (1) Ogrencilerin staj ¢alismalar1 bu ydnergeye uygun olarak Béliim Staj
Komisyonu tarafindan diizenlenir, yiiriitiiliir ve denetlenir.

(2) Bolim Staj Komisyonu, toplam ii¢ (3) iiyeden az olmamak iizere, Peyzaj
Mimarlig1 Boliim Kurulu karart ile olusturulur.

(3) Bolim Staj Komisyonu iiyelerinin gorev siireleri {i¢ (3) yildir.

Boliim Staj Komisyonunun Yetkileri

MADDE 10- Béliim Staj Komisyonun yetkileri sunlardir;

a) Staj zamanini ve siiresini, staj degerlendirme Olgiitlerini belirleyerek staj bagvuru
stirecini 6grencilere duyurmak,

b) Ogrencilerin bulduklar1 yurtici, yurtdis1 6zel veya kamu kuruluslarinin staj icin
uygunlugunu denetlemek,

) Yapilan staj caligmalarinin uygunluguna karar vermek,

¢) Gerekli goriildiiglinde yapilan staji ve staj yerini denetlemek,

d) Gerekli goriildiigiinde stajin tamamini veya bir kismini gegersiz saymak,

e) Stajin degerlendirmesini, itirazlar1 ve muafiyet taleplerini karara baglamak tizere
Peyzaj Mimarligi Boliim Bagkanligi’na iletmek,

f) Stajla ilgili diger is ve islemleri yapmak,

g) Bolim Staj Komisyonu, onaylanan bagvuru belgelerini Tiirkiye Cumhuriyeti
Sosyal Giivenlik Kurumu ise giris bildirgesinin diizenlenmesi igin Izmir Demokrasi
Universitesi  Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi’na iletir. Staj sirasinda Ogrencilerin
sigortalanmast ile ilgili kurumlar arasi yazismalar Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig: tarafindan
diizenlenir ve yiirtitiliir.



BESINCI BOLUM
Staj Cahsmalarimin Yonetimi, Staj Raporu ve Tlgili Belgeler, Staj Cahismalarinin
Degerlendirilmesi ve Denetlenmesi ve Staj Yapan Ogrencinin Sorumlulugu

Staj Calismalarinin Yonetimi

MADDE 11- (1) Bir isyerinde staj yapan Ogrenciye dogrudan is ve gorev veren ve
onu denetleyen kisi, o 6grencinin staj yoneticisidir. Bu hiikkme gore;

a) Her Ggrenci stajin1 bu yonerge cergevesi icinde ve isyerindeki staj yoOneticisi
tarafindan belirlenen ¢alisma programi ve esaslarina uygun olarak yapmak zorundadir.

b) Staja devam zorunludur. Staj siiresinin %]10’u asmamak kaydi ile, gecerli
mazeretini belgeleyen stajyer stajina devam edebilir, ancak bu siireyi asan stajyerin staji
basarisiz sayilir. Kurum/Kurulus Staj Yoneticisi staja devam etmeyen Ogrencinin stajini
sonlandirarak, durumu ilgili Staj Komisyonuna, bildirir. Bu durumdaki 6grenci basarisiz
oldugu staj1 yenilemek zorundadir.

C) Staj bagvuru ve stajin yapilmasi siireclerinde gerekli olan tiim belgeleri ve staj
defterini imzalayanin staj yoneticisi olmasina dikkat edilmelidir. Herhangi bir degisiklik s6z
konusu oldugunda, staj yerinden onay alinarak staj yeri yoneticisi degisikligi ile ilgili
dilekg¢eyle Peyzaj Mimarligi Boliimii Staj Komisyonu’na bilgi verilmelidir.

Staj Raporu ve Ilgili Belgeler

MADDE 12- (1) Staj yapan her 6grenci; staj caligmalart siiresince staj yoneticisinin
yonetim, gézetim ve denetiminde yaptigi isleri gerekli her tlirlii sekil, ¢izim, hesap, fotograf
ve diger belgeler ile birlikte bu yonergede belirtilen sekilde bir staj raporu halinde
diizenlemek ve staj yoneticisine onaylatarak en geg¢ staj calismalarini izleyen 6gretim yil1 giiz
yartyili derslerinin baglamasindan itibaren ilk 4 haftasi sonuna kadar Bolim Staj
Komisyonuna iletilmek {izere Boliim Baskanligina dilekge ile teslim etmek zorundadir. Bu
stire gectikten sonra sunulan staj raporlar1 kabul edilmez.

(2) Staj raporu dosyasi, gerekli evraklarin istenen sekilde bir A4 zarfta toplanmasi ile
teslimi gergeklestirilir. Staj raporu dosyasinda olmasi gereken belgeler sunlardir:

a) Kurulus Ogrenci Degerlendirme Formu (EK-2): Staj ydneticisi tarafindan
doldurularak kapali zarfta stajyer 6grenciye teslim edilir. Kapali zarf 6grenci tarafindan staj
raporu dosyasina eklenir.

b) Staj Tamamlama Belgesi (EK-3): Staj yeri yoneticisi tarafindan imzalanir. Ogrenci
tarafindan staj raporu dosyasina eklenir.

c) Bolim Staj Komisyonu Ogrenci Degerlendirme Formu (EK-4): Staj Rapor
Dosyast’nin iizerine yapistirilir, sadece belirtilen yerler 6grenci tarafindan doldurulur.

¢) Staj Defteri (EK-5): Istenen formatta hazirlanarak staj raporu dosyasina eklenir.

(3) Staj defteri, staj siiresince Ogrenci tarafindan her giin doldurulan, giin boyu
yapilan faaliyetleri ve Ogrencinin yaptigi ¢alismalari kapsayan belgedir. Staj defteri
hazirlanirken su hususlara dikkat edilmesi gerekir:

a) Staj defterinin her giine ayrilan boliimlerine ilgili ¢alismalar, en az yarim sayfa
olacak sekilde, Tiirkge ve el yazisi ile yazilmahdir. Yapilan ¢alismalarin ayrica, yazi, ¢izim
ve fotograf gibi belgelerle desteklenmesi gerekir.

b) Defterin dili Tiirk¢e olmalidir. Yurtdisinda yapilan stajlarda defterin dili Ingilizce
olabilir.

€) Yapilan tasarim, ¢izim caligmalarini belgeleyen dosyalar ¢aligmanin yapildigi
ilgili giinle iliskilendirilerek staj defterine eklenmelidir. Fidanlik- santiye alaninda calisan
ogrencilerin ¢ektigi fotograflarin yine gergeklestigi giinle iliskilendirilip ayrintili bir bigimde
anlatilarak deftere eklenmesi gerekmektedir.

¢) Ek belgeler ve gorsel malzemeler numaralandirilip isimlendirilmelidir. Yazi



igerisinde bu belgelere referans verilmelidir. Defterin sonundaki “Ekler” kismina bu belgeler
sirastyla islenmelidir.

d) Staj sonunda 6grenci tarafindan hazirlanan defter, her sayfasi kaseli ve imzali
olacak sekilde staj yeri yoneticisine onaylatilir. Defter sonuna eklenen her tiirlii ¢izim, gorsel
malzeme vb. belgeler de kaseli ve imzal1 olarak onaylatilmalidir.

e) Defterin i¢ Kapak Formu staj yoneticisi tarafindan doldurulmalidr.

f) Defter formati A4 kagida basilip sayfalar1 spiral cilt yaptirilmalidir. Defterin bir
kopyasi ve gerekli evraklarin bulundugu CD bir dosya i¢inde son kapaga eklenmelidir.

(4) Ogrenci staj raporlar1 ve ilgili belgeler en son islem gordiikleri tarihten itibaren 2
yil siire ile bolim arsivinde tutulur. Bu siirenin bitiminden sonraki bir ay iginde sahipleri
tarafindan geri alinmayan staj raporlar1 imha edilir.

Staj Cahismalarimin Degerlendirilmesi ve Denetlenmesi

MADDE 13- (1) Ogrencilerin sunmus oldugu Staj Rapor Dosyas1 ve Ogrenci Staj
Bagvuru ve Kabul Formu Boliim Staj Komisyonu tarafindan incelenir ve degerlendirilir.
Degerlendirmede 6n planda tutulanlar 6grencinin gorevindeki basarisi, is ortamindaki
uyumu, mesleki kavrayist ve caligmanin dgrencinin lisans egitimine ne kadar katkisinin
bulundugudur. Ayrica “Kurum/Kurulus Ogrenci Degerlendirme Formu”nda yer alan staj yeri
yOneticisi gorlisleri ve puanlandirmasi bu degerlendirmede etkilidir.

(2) Boliim Staj Komisyonu, gerekli gordiigii hallerde, 6grencileri staj ¢aligmalari ile
ilgili olarak miilakata ¢agirabilir. Staj raporlar1 yetersiz goriilen, ¢agirildigi halde miilakata
gelmeyen veya miilakatta basarisiz olduklarina karar verilen 6grencilerin staj ¢alismalari,
Bolim Staj Komisyonu tarafindan gegersiz sayilabilir. Boliim Staj Komisyonlar
Ogrencilerin staj calismalarina iliskin degerlendirmelerini Boliim Bagskanligi'na bildirmekle
yikiimliidiirler. Stajlar, bu yonergede belirtilen esaslara uymadiginda gegersiz kabul edilir.

(3) Ogrencilerin staj calismalari, gerektiginde Bolim Staj Komisyonu iiyeleri
tarafindan igyerinde incelenerek denetlenebilir. Denetleme raporlarinin incelenmesi
sonucunda calismalar1 yetersiz goriilen Ggrencilerin stajlari, Bolim Staj Komisyonu'nun
karar1 ile gegersiz sayilabilir.

Staj Yapan Ogrencinin Sorumlulugu

MADDE 14- (1) Ogrenci, Boliim Staj Komisyonu tarafindan onaylanan staj yeri
disinda bagka bir yerde staj yapamaz. Bolim Staj Komisyonu tarafindan kabul edilen bir
mazereti olmaksizin staj yerine gitmeyen veya mazeretini kanitlayamayan 6grenci, ilgili
mevzuattan dogan cezay1 ddemek zorundadir ve bir sonraki donemde staj yeri onaylanmaz.
Onaylanan staj yerleri Bolim Staj Komisyonu tarafindan ilan edilen takvim disinda
degistirilemez. Ogrenci staj1 ile ilgili tiim belge ve rapor/defter vb. asillarinin bir niishasini
saklamakla ve staj komisyonunca istenildigi takdirde 10 isgiinii i¢inde vermekle
yiikiimliidiir. Teslim etmedigi takdirde staji degerlendirmeye alinmaz.

(2) Staj yapan her dgrenci staj yaptigi isyerinin ¢alisma ve gilivenlik kurallarina,
diizen ve disiplinine uymak ve isyerinde kullandig1 her tiirlii mekan, alet, malzeme, makina,
ara¢ ve gerecleri Ozenle kullanmakla ylikiimlidir. Bu yiikiimliliikleri yerine
getirmemesinden dogacak her tiirlii sorumluluk 6grenciye aittir. Bu durumda olan bir 6grenci
hakkinda, ayrica, Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yénetmeligi uyarinca islem
yapilir.



ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirlilk _ )
MADDE 15- (1) Bu yonerge Izmir Demokrasi Universitesi Senatosu tarafindan
kabul edildigi tarihte ylirtirliige girer.

Yiiriitme . )
MADDE 16- (1) Bu staj yonergesinin hiikiimlerini Izmir Demokrasi Universitesi
Rektorliigii yiiritiir.

Ekler
Ogrenci Staj Bagvuru ve Kabul Formu

Kurum/Kurulus Ogrenci Degerlendirme Formu

Staj Tamamlama Belgesi

Béliim Staj Komisyonu Ogrenci Degerlendirme Formu
Staj Defteri

a. Sayfa 0rnegi

b. Defter kapagi 6rnegi

c. Ickapak 6rnegi

6. Staj Ayrilis Formu

aprowdndE



Ek-1
iZMiR DEMOKRASI UNIVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI PEYZA] MiMARLIGI BOLUMU
OGRENCI STA] BASVURU VE KABUL FORMU
Say1:
Konu: Staj Bagvurusu Y [oveeiinnanann

flgili Makama,
Fakiiltemiz Peyzaj Mimarlig Boliimii 6grencilerinin mezun olabilmeleri i¢in egitimleri ile ilgili kurum/kuruluslarda
staj yapma zorunluluklar1 vardir. Staj i¢in 6grencilerin sigorta islemleri 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik
Sigortasi Yasasi geregince liniversitemiz tarafindan yapilmaktadir. Ayni1 kanunun 13 {incii maddesinin ikinci fikrasinin
(a) bendi geregince stajyerin igyeri kazasina ugramasi durumunda aym giin i¢inde yetkili kolluk kuvvetlerine ve
Fakiiltemize bilgi verilmesi zorunludur.
Asagida bilgileri yer alan 6grencimizin kurum/kurulusunuzda ...... isglinii staj yapmasinin uygun gorilmesi
durumunda formun ilgili béliimiiniin doldurulmasi ve onaylanarak boliimiimiize iletilmesini arz/rica ederim.

Peyzaj Mimarlig1 Boliim Bagkani

OGRENCININ KiIMLIK BILGILERI

OKUL NUMARASI

ADI SOYADI

TC KIMLIK NUMARASI

ADRES

TELEFON

E-MAIL

SINIFI / DONEMI

SGK KAYDI VAR / YOK

STAJ YAPILACAK KURUM/KURULUS BIiLGILERI

ADI

ADRESI

HIZMET ALANI

TELEFON / FAKS

E-MAIL

STAJ iLE ILGILI BILGILER

TURU

BASLANGIC VE BITI$ TARIHLERI

SURESI (GUN SAYISI)

Yukarida belirttigim bilgilerin dogrulugunu, asagida belirtilen tarihler arasinda .......... giinliik stajim1 yapacagimi, stajima
baglamamam ya da stajdan vazgegmem halinde SGK prim ddemeleri nedeniyle dogabilecek maddi zararlar1 karsilayacagimi;
staj stiresince 6grendigim olaylar1, kisileri, isimleri ve diger bilgileri ticiincii kisilerle paylasmayacagimi, paylagtigim takdirde
her tiirlii sorumlulugu iistlenecegimi beyan ve taahhiit ederim. ....... [oiiin. Lo,

Ogrencinin Adi-Soyadi, Imzasi

Yukarida kimlik bilgileri bulunan 6grencinin kurumumuzda/kurulusumuzda ........... giinlik ZORUNLU STAJINI
YAPMASI UYGUN GORULMUSTUR/GORULMEMISTIR.
KURUM/KURULUS YETKILISI

ADI SOYADI

TARIH

iMZA / KASE / MUHUR

BOLUM STAJ KOMiSYONU BASKANI/ UYE BOLUM BASKANI/YARD.
Adi-Soyadi, Imzasi Ad1-Soyadi, Imzasi

ONEMLI NOT: Ogrencinin bu formu, ilan edilen staj takviminde belirtilen staj baslama tarihinden en az 10 giin 6nce “Bolim Staj
Komisyonu™na teslim edilmek {izere boliim sekreterligine dilekge ile teslim etmesi zorunludur. Bu form 2 asil kopya olarak hazirlanmalidir
(Kopyalardan biri kurum/kurulusta kalacak, digeri Boliim Staj Komisyonu’na verilmek tizere boliim sekreterligine 6grenci tarafindan teslim
edilecektir.)




Ek-1
IZMIR DEMOCRACY UNIVERSITY
FACULTY OF ARCHITECTURE, DEPARTMENT OF LANDSCAPE ARCHITECTURE
INTERNSHIP APPLICATION AND ACCEPTANCE FORM
Issue:
Subject: Internship Application
....... S R,
To Whom It May Concern,
Students of the ................c...c.e. Faculty of Architecture, Department of Landscape Architecture are required to complete
an internship at institutions/organizations pertaining to their education. As per the sub-paragraph (a) of the second paragraph
of article 13 of the aforementioned Law, in the event that an occupational accident occurs, the authorized law enforcers as
well as our department have to be notified.
If our student, whose information and record(s) are given below, is accepted as an intern in your company for ...... days,
please fill in and confirm the required fields of this form below and send it back to our faculty.
Head of Department

ID INFORMATION OF THE STUDENT

SCHOOL NUMBER

NAME-SURNAME

ID NUMBER

ADDRESS

PHONE NUMBER

E-MAIL

CLASS/SEMESTER

REGISTERED IN SOCIAL SECURITY SYSTEM YES / NO

INTERNSHIP INFORMATION

NAME OF THE PLACE

ADDRESS

FIELD OF OPERATION

PHONE NUMBER

E-MAIL

INTERNSHIP

TYPE

START AND COMPLETION DATE

NUMBER OF DATES

| hereby declare and guarantee that the information and record(s) submitted as indicated above are correct and | will carry
out ....... days internship programme and in case | fail to start or have to withdraw from the internship programme or have
made any changes to my internship, | will submit the “Internship Site Change/Cancellation Form” to the Office for Student
Affairs of the Faculty at least 10 days in advance; otherwise | will compensate for the pecuniary damages which may arise
due to the unpaid Social Security premiums. ....... [oinn. [,

Student’s Name-Surname, Signature

IT IS APPROPRIATE/NOT APPROPRIATE to have daily compulsory internship of the student in our
institution/organization whose ID information is above.
INSTITUTION/ORGANIZATION OR AUTHORIZED PERSON

NAME-SURNAME

DATE

SIGNATURE-SEAL/STAMP

HEAD OF PROGRAMME INTERNSHIP COMMISSION
NAME-SURNAME, SIGNATURE

ATTENTION: The student must deliver this form during the indicated period in the Internship Manual of the Department before start of
internship to the Internship Commission of the Department. This form must be prepared in two original copies (one copy for the
Institute/Organization, one copy for the Departmental Internship Commission.).




Ek-2
iZMiR DEMOKRASI UNIVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI PEYZA] MiMARLIGI BOLUMU
KURUM/KURULUS OGRENCI STA] DEGERLENDiRME FORMU

OGRENCININ,

ADI-SOYADI

OKUL NUMARASI

TC KIMLIK NO

ADRES

TELEFON NUMARASI

STAJ BASLANGIC VE BiTiS TARIHI

Bu Boliim Ogrenci Tarafindan Doldurulacaktir.

Degerlendirme kriterlerinden en az 7 maddenin “Basarili” olmasi1 gerekmektedir.

OGRENCIi DEGERLENDIRME FORMU

DEGERLENDIRME KRITERLERI BASARILI BASARISIZ

Mesleki Bilgisi

Mesleki Becerisi

Iletisim Becerisi

Ekip Calismasina Yatkinlig

Kendini Gelistirme Yetenegi

Temsil Yetenegi

Ozverili Calismasi

Zaman YOnetimi

Is Disiplini

Kurallara Uyumu

ASAGIDAKI BOLUMLERI ACIKLAYICI SEKILDE YAZMANIZI RiCA EDERIZ.

Ogrencinin en giiclii yonleri nelerdir?

Ogrencinin eksik buldugunuz yénleri nelerdir?

Ogrencinin Mimarlk Fakiiltesinde aldig1 egitim-
O0gretimin kalitesi konusunda genel goriisiiniizii
belirtiniz.

Bu 68renciyi mezuniyetten sonra istihdam etmeyi
diisliniir miistiniiz?

Ogrencilerin daha iyi yetisebilmeleri icin ek énerileriniz
varsa liitfen belirtiniz.

STAJ YERI BiLGILERIi

ADI

ADRESI

TELEFON / FAKS

E-MAIL

KURUM/KURULUSUN STAJDAN SORUMLU PERSONELININ

ADI-SOYADI

UNVANI

IMZA - MUHUR

Bu Béliimler Kurum/Kurulus Yetkilileri Tarafindan Doldurulacaktir.
*Ayirdiginiz zaman ve emek i¢in tesekkiir ederiz. Liitfen belgeyi 6grenciye kapali zarfta teslim ediniz.




Ek-2

IZMIR DEMOCRACY UNIVERSITY

FACULTY OF ARCHITECTURE, DEPARTMENT OF LANDSCAPE ARCHITECTURE
INSTITUTION/ORGANIZATION STUDENT INTERNSHIP EVALUATION FORM

STUDENT INFORMATION

NAME-SURNAME

STUDENT NUMBER

ID NUMBER

ADDRESS

PHONE

INTERNSHIP START-END DATES

This part will be filled by student.

At least 7 criteria must be successful in order to be accepted the internship.

INTERN EVALUATION FORM

Evaluation Criteria SUCCESSFUL

UNSUCCESSFUL

Field Knowledge

Professional skill

Communication Skills

Inclined to team work

Self-Development

Representational Skills

Devotion to Work

Time Management

Discipline

Attendance at work

Please explain;

Intern’s strengths

Intern’s weaknesses

General opinions about the quality of intern’s education
provided by vocational school?

Would you consider to employ this intern after his/her
graduation?

If any, additional suggestions:

INSTITUTIONAL/ORGANIZATIONAL INFORMATION

NAME

ADDRESS

PHONE / FAX

E-MAIL

INSTITUTIONAL/ORGANIZATIONAL AUTHORITY

NAME-SURNAME

TITLE

SIGNATURE - STAMP

This part will be filled by authorized staff of the establishment.

* Thank you for your time and effort. Please deliver the document to the student in a closed envelope




Ek-3

iZMiR DEMOKRASI UNiVERSITESI
MiMARLIK FAKULTESI PEYZA] MIMARLIGI BOLUMU
ISLETME STA] TAMAMLAMA BELGESI

iZMIR DEMOKRASI UNIVERSITESI
MiMARLIK FAKULTESI DEKANLIGINA

Fakiilteniz Peyzaj Mmarligi Bolimi 6grencilerinden ... numarall
.................................................................................... , isletmemizde ......./......../20.c - i/ /20
tarihleri arasinda ............ gln staj yapmustir.
Bilgilerinize saygilarimla arz ve rica ederim.

......... [ o200
Yetkilinin
Adi-Soyadi, Unvan,

Kase

Staj yapilan Kurum/Kurulusun;
Adresi:

Tel:

E-mail:



Ek-3

IZMIR DEMOCRACY UNIVERSITY
FACULTY OF ARCHITECTURE, DEPARTMENT OF LANDSCAPE ARCHITECTURE
INTERNSHIP COMPLETION DOCUMENT

IZMIR DEMOCRACY UNIVERSITY
FACULTY OF ARCHITECTURE

.................................................................................................................................... , the student of your
architecture department, made a .................. -day internship in our business between ......./......./20....... -

I L

Kind regards and I would like to offer your information.

Name-Surname, Signature, Stamp

Address:

Phone:
E-mail:



Ek-4

iZMiR DEMORKASI UNIVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI
PEYZAJ MIiMARLIGI BOLUMU STAJ KOMiSYONU
OGRENCI STAJ DEGERLENDIRME FORMU

OGRENCININ;

ADI SOYADI

OGRENCI NUMARASI

TC KIMLIK NUMARASI

DEGERLENDIRME

SONUC

KURUM/KURULUS STA] DEGERLENDIRMESI

STAJ DEGERLENDIRME KOMISYONU
DEGERLENDIRMESI

BASARILI

BASARISIZ

BASARISIZ ise gerekcesi:

BOLUM STAJ KOMiSYONU DEGERLENDIRME TARIHI:

BASKAN

ADI SOYADI

UNVANI

IMZASI

UYE

ADI SOYADI

UNVANI

IMZASI

UYE

ADI SOYADI

UNVANI

IMZASI

*ONEMLI NOT: Bu form Béliim Staj Komisyonu tarafindan doldurulacaktir.




Ek-4

IZMIR DEMOCRACY UNIVERSITY
FACULTY OF ARCHITECTURE, DEPARTMENTOF LANDSCAPE ARCHITECTURE

INTERNSHIP EVALUATION FORM

STUDENT’S

NAME SURNAME

STUDENT NUMBER

ID NUMBER

EVALUATION

SCORE

INSTITUTION/ORGANIZATION EVALUATION

EVALUATION OF THE INTERNSHIP EVALUATION
COMMISSION OF THE DEPARTMENT

SUCCESSFUL

UNSUCCESSFUL

If UNSUCCESSFULL, the reason is;

DEPARTMENT INTERNSHIP COMMISSION, EVALUATION DATE:

CHAIRMAN

NAME SURNAME

TITLE

SIGNATURE

MEMBER

NAME SURNAME

TITLE

SIGNATURE

MEMBER

NAME SURNAME

TITLE

SIGNATURE

*NOTE: This form will be filled by the Intership Commission of the Department




Ek- 5-a

STAJ RAPORU SAYFASI ORNEGI

OGRENCININ CALISTIGI BOLUM

TARIH

KONTROL EDEN BIRIM SORUMLUSU
IMZA-KASE

OGRENCI
iMzZA




Ek- 5-a

TRAINING REPORT PAGE

THE NAME OF THE DEPARTMENT WORKED AS
INTERN

DATE

APPROVAL OF THE AUTHORIZED PERSON FOR
INTERNSHIP
SIGNATURE-STAMP/SEAL

STUDENT
SIGNATURE




[ZMIR DEMOKRASI UNIVERSITESI

MIMARLIK FAKULTESI
PEYZAJ MIMARLIGI BOLUMU

STAJ DEFTERI

Ogrencinin
Adi-Soyadi:
Ogrenci Numarast:

Izmir, 2019



IZMIR DEMOCRACY UNIVERSITY

FACULTY OF ARCHITECTURE
DEPARTMENT OF LANDSCAPE ARCHITECTURE

INTERNSHIP REPORT

Student’s
Name-Surname:
Student Number:

Izmir, 2019



Ek- 5-c

iZMiR DEMOKRASI UNIVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI PEYZA] MiIMARLIGI BOLUMU
STAJ RAPORU iC KAPAK SAYFASI

Fotograf

OGRENCININ;

Adi Soyadu:

Ogrenci Numarasi:

TC Kimlik Numarasi:

Yariyil:

Staj tiiri:

STAJ YAPILAN KURUM/KURULUSUN;

Adr:

Adresi:

Telefon/ Faks:

E-mail:

Staj tarihleri:

Giin sayisi:

STAJ YAPILAN KURUM/KURULUSUN STAJDAN SORUMLU PERSONELININ;

Adi Soyadi:

Unvani:

imza-Kage:




Ek- 5-c

IZMIR DEMOCRACY UNIVERSITY

FACULTY OF ARCHITECTURE, DEPARTMENT OF LANDSCAPE ARCHITECTURE

INTERNSHIP REPORT INNER COVER PAGE

STUDENT’S;

Photo

Name-Surname:

Student Number:

ID Number:

Semester:

Internship type:

STAJ YAPILAN KURUM/KURULUSUN;

Name:

Address:

Phone/Fax:

E-mail:

Internship Start-End Dates:

Number of dates:

INSTITUTION/ORGANIZATION AUTHORIZED PERSON FOR INTERNSHIP;

Name-Surname:

Title:

Signature-Seal:




Ek-6

STAJ AYRILIS FORMU

Ogrenci igleri Birimine

Peyzaj Mimarligi BoOluma numarall ogrencisi
......................................................... , stajini
..................................................................................................................... nedeniyle
tamamlamadan kurumumuzdan/kurulugsumuzdan ayrilmistir. SGK ¢ikis islemlerinin .../.../20... tarihi

itibariyla yapilmasi igin geregini bilgilerinize sunarim.

Staj Yeri Yetkilisinin Unvani/Adi—Soyadi



Ek-6

INTERNSHIP SITE CHANGE/CANCELLATION FORM

Office for Student Affairs

Your Department of Landscape Architecture student whose ID Information is ................... has quit
his/her ................ day obligatory internship on the date of ...................... due to the excuse stated

above. Kindly submitted for your necessary action to initiate the Social Security termination
procedures as of ..../..../20....

Title and Name—Surname of the Institution/
Organization Authorized Person for Internship



